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Unidad I:

¢ La computadora como madquina de escribir. El teclado principal o
alfanumérico.Partes que lo componen. Denominacion de sus filas e hileras.
Sistema "al tacto" y "pandactilar'. Ventajas. Reglas de digitacién. Ritmo de
escritura. Posicion del dactilografista. Ubicacién de los dedos.

* Digitacion de nivel inicial. Letras minlsculas, palabras y frases con fila central o
guia, dominante e inferior.

® Procesador de Textos nivel inicial.Descripcion de la pantalla. Trabajo con
archivos: nuevo, abrir, guardar, cerrar, imprimir. Configuracién de la pdgina.
Formateo de fuente y de pdrrafo.

Unidad 2: Las dreas de demanda y las respuestas de la tecnologia

¢ Hombre, mundo natural y mundo artificial: del homo faber al homo sapiens.
Cultura tecnoldgica

# Técnica, Tecnologia y ciencia. Concepto, relacion y diferencia. Revoluciones
cientificas y tecnoldgicas. Técnicos tecndlogos y cientificos.

# Tecnologias blandas y duras. Concepto relacién y diferencia. La publicidad como
generadora de demandas sociales y tranformadora de hdbitos de
consumo.conceptos, soportes, lenguaje grdfico.

¢ Producto tecnoldgico: andlisis I. El objeto y sus niveles de lectura: andlisis
morfoldgico; estructural; de funcion/funcionalidad; estructural/funcional;
tecnoldgico; comparativo y relacional; historico.

Unidad 3: Materiales, herramientas, mdquinas, procesos e instrumentos
* Materiales: concepto y clasificacion.
¢ Tipo de material: metal. Origen, factibilidad de obtencion, uso, posibilidad de
renovacion .Historia.
¢ TInstrumentos, herramiantas y mdquinas en el proceso de produccién de los
metales (industria metaldrgica). Conceptos. Utilidad. Aplicacion. Estructuras:

soportes, columnas, vigas, tirantes o tensores, traccién, compresién y flexidn.
Moviles y fijas.
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Unidad 4: Mecanismos
+ Mecanismos. Concepto.

#+ Transmisién y transformacién de la energia por medio de poleas, cadenas y
engranajes. Biela, manivela. Concepto y aplicaciones.

+ Enfoque sistémico. Aplicaciones.

Unidad 5: Generador de Presentaciones en POWER POINT.

# Descripcion de la pantalla. Trabajo con presentaciones: nuevo, abrir, guardar,
cerrar, salir, imprimir. Afadir texto, WordArt, imdgenes, organigramas,
autoformas a la diapositiva. Dar formato a los diferentes objetos. Disefio de
las diapositivas. Animacién de los diferentes objetos. Zoom y presentacidn.

¢ Espacio de propuestas integradas para trabajar con otras asignaturas.

Unidad 6:
Digitacion de nivel intermedio.
¢ Uso del acento. Teclas Shift y Bloque de maydsculas. Signos de puntuacién y
entonacion. NUmeros. Textos al tacto.
Procesador de Textos nivel basico.

® Encabezado y pie de pdgina. Ndmeros de pdgina. Zoom. Numeracién y vifietas.
Bordes y sombreados. Insertar imdgenes. WordArt.

4 Espacio de propuestas integradas para trabajar con otras asignaturas.

Unidad 7: Energia y electricidad
¢ Electricidad. Concepto. Corriente continua y alterna concepto.

# Circuito eléctrico. Concepto. Componentes (generador, conductor, receptor,
interruptor).

# Circuito en serie, paralelo y mixto. Concepto y aplicacion.
+ Motor. Concepto y aplicacién.

Unidad 8: Procedimientos de la tecnologia
#+ Proyecto tecnoldgico. Concepto e implementacion.
* Aplicaciones. Actividad integradora de saberes.
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