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Unidad I: SISTEMA OPERATIVO

e Definicién de sistema operativo.

o Descripcion del ambiente de trabajo bajo Windows.

e Comandos para el formateo de discos.

» Descripcidon del nombre de un archivo; visualizacién de los archivos de un disco
utilizando metacaracteres (* y ?).

e Crear, copiar, renombrar y eliminar archivos.

e Concepto de carpeta, crear, mover y eliminar carpetas.

e Copiar y mover archivos de una carpeta a otra.

e Copias de seguridad.

e La publicidad como generadora de demandas sociales y tranformadora de hdbitos
de consumo.

e Conceptos, soportes, lenguaje grdfico.

e Producto tecnoldgico: andlisis I.

e El objeto y sus niveles de lectura: andlisis morfoldgico; estructural; de
funcién/funcionalidad; estructural/funcional; tecnolégico; comparativo y relacional;
histérico.

Unidad IT: LAS AREAS DE DEMANDA Y LAS RESPUESTAS DE LA
TECNOLOGIA

¢ Hombre, mundo natural y mundo artificial: del homo faber al homo sapiens.

e Cultura tecnoldgica.

e Técnica, Tecnologia y ciencia. Concepto, relacion y diferencia.

e Revoluciones cientificas y tecnoldgicas.

e Técnicos tecndlogos y cientificos. Tecnologias blandas y duras. Concepto relacién y
diferencia.

e La publicidad como generadora de demandas sociales y tranformadora de hdbitos
de consumo.

e Conceptos, soportes, lenguaje grdfico.

e Producto tecnoldgico: andlisis I.
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El objeto y sus niveles de lectura: andlisis morfoldgico; estructural; de
funcion/funcionalidad; estructural/funcional; tecnoldgico; comparativo y relacional;
histdrico.

Unidad III: MECANOGRAFIA ASISTIDA POR COMPUTADORA
(NIVEL BASICO)

El teclado principal o alfanumérico. Partes que lo componen. Denominacién de sus
filas e hileras.

Sistema "al tfacto" y "pandactilar”. Ventajas.

Reglas de digitacion. Posicion del dactilografista. Ubicacion de los dedos.
Digitacién de nivel inicial. Letras mindsculas, palabras y frases con fila central o
guia, dominante e inferior.

Utilizacion bdsica del Procesador de Textos .

Descripcién de la pantalla.

Trabajo con archivos: nuevo, abrir, guardar, cerrar, imprimir.

Configuracién de la pdgina.

Formateo de fuente y de pdrrafo.

Unidad IV: MECANOGRAFIA ASISTIDA POR COMPUTADORA
(NIVEL INTERMEDIO)

Uso del acento.

Teclas Shift y Bloque de maytsculas.

Signos de puntuacién y entonacién.

Nimeros.

Textos al tacto.

Edicién y formateo de textos en un procesador: encabezado y pie de pdgina.
Ndmeros de pdgina.

Zoom.

Numeracién y vifietas.

Bordes y sombreados.

Insertar imdgenes. WordArt.

Espacio de propuestas integradas para trabajar con otras asignaturas.

Unidad V: MATERIALES, HERRAMIENTAS, MAQUINAS, PROCESOS
E INSTRUMENTOS.

Materiales: concepto y clasificacion.

Utilidad.

Aplicacién.

Estructuras: soportes, columnas, vigas, tirantes o tensores, traccién, compresion y
flexion.

Mdéviles y fijas.

Unidad VI: MECANISMOS

Mecanismos. Concepto.
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Transmision y transformacién de la energia por medio de poleas, cadenas y
engranajes.

Biela, manivela y ciguefial. Concepto y aplicaciones.

Enfoque sistémico.

Aplicaciones.

Unidad VII: GENERADOR DE PRESENTACIONES EN POWER
POINT.

o Descripcion de la pantalla.

e Trabajo con presentaciones: nuevo, abrir, guardar, cerrar, salir, imprimir.

e Afiadir texto, WordArt, imdgenes, organigramas, autoformas a la diapositiva.
e Dar formato a los diferentes objetos.

o Disefio de las diapositivas.

e Animacion de los diferentes objetos.

e Zoom y presentacion.

o Espacio de propuestas integradas para trabajar con otras asignaturas.
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