Instituto Social Militar “Dr. Damaso Centeno”

4° 1RA. ANO - 2009

PROGRAMA TEORIA DE LAS ORGANIZACIONES 2009
PROFESORA: CRISTINA N. DEL RIO

Unidad 1:

LAS ORGANIZACIONES COMO SISTEMAS

. Organizacién: concepto, caracteristicas, clasificacion. Sus contextos.

LA ADMINISTRACION

¢ Concepto. Objetivos. Funciones de la administracién. Pirdmide Organizacional.
LAS EMPRESAS

. La empresa como Organizacién. Clasificacién. Ciclo operativo de una empresa
comercial e industrial. Registro de las operaciones bdsicas de un ciclo operativo.
Nuevo marco conceptual de la contabilidad. Componentes bdsicos de un sistema
contable. Documentos Comerciales: funciones, importancia, caracteristica, requisitos
legales. Las operaciones comerciales y la documentacién respaldatoria: formas de
emisién y modelo de cada documento a completar.

Unidad 2:

OTROS MODELOS DE DOCUMENTOS

. Factura A-M y E . Otras clases de cheques. Tarjetas Pldsticas. Caracteristicas.
Debito Automdtico. Otras formas de pago. Gabinete de documentos comerciales.

Unidad 3:

LOS ELEMENTOS BASICOS DEL PROCESO CONTABLE

. Patrimonio, concepto. Elementos. Patrimonio Neto. Variaciones Patrimoniales. La
ecuacion Patrimonial. Las Cuentas. Denominacion Contable. Clasificacion. La Técnica
Contable. Aumentos y Disminuciones. Reglas de la Partida Doble. Plan de Cuentas.
Saldos. Documentos comerciales, funciones, caracteristicas, requisitos legales. Las
operaciones comerciales y la documentacion respaldatoria.

Unidad 4:

LA GESTION CONTABLE

. El Libro Diario. Registracion de operaciones Simples y Compuestas. Compras y
Pagos. Ventas y Cobros. Descuentos e Intereses. Determinacién de Ganancias, Costo
de Mercaderias Vendidas. Libro Mayor. Clasificacion y Andlisis de los Saldos
Contables. Significados de los Saldos.
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Unidad 5:

REGISTRACION DE UN CICLO OPERATIVO

. Registracion de las operaciones contables mds usuales con documentos
comerciales. Registracion del Aporte Inicial, operaciones de Compra, Ventas y Costo
de Mercaderias Vendidas, de Pago y Cobro. Mayorizacion de Asientos. Cierre del ciclo
contable: Balance de Sumas y Saldos.
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