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Unidad 1: Conceptos bdsicos Informatica

# Definicion de computadora; necesidad de su utilizacién; dreas de aplicacion.

# Reconocimiento y descripcién bdsica de los componentes de una computadora.

® Definicidn de términos técnicos: Informdtica, hardware, software, archivo,
comando.

# Definicion de sistema operativo. Descripcién del ambiente de trabajo bajo
Windows. Comandos para formateo de discos. Descripcién del nombre de un
archivo; visualizacién de los archivos de un disco utilizando metacaracteres (* y
?). Crear, copiar, renombre y eliminar archivos. Concepto de carpeta, crear,
mover y eliminar carpetas. Copiar y mover archivos de una carpeta a otra.
Copia de seguridad.

# Utilizacion del sistema binario para guardar informacién.

#® Pasaje de sistema decimal a binario y viceversa. Unidades de medida de
capacidad de la memoria y del disco rigido.

Unidad 2: Las areas de demanda y las respuestas de la tecnologia
¢ Efectos sociales de la tecnologia: calidad de vida y hdbitos de consumo.
Consumismo. Efectos positivos y negativos.
¢ Tecnologias gestionales: las organizaciones empresariales. Su clasificacion y
produccidn.
¢ Producto tecnoldgico. Andlisis ITI. Aproximacion al disefio y objeto industrial.

Unidad 3: Generador de Presentaciones en POWER POINT
¢ Descripcion de la pantalla.
Trabajo con presentaciones: nuevo, abrir, guardar, cerrar, salir, imprimir.
Afadir texto, WordArt, imdgenes, organigramas, autoformas a la diapositiva.
Dar formato a los diferentes objetos.
Disefio de las diapositivas.
Animacidn de los diferentes objetos.
Zoom y presentacion.
Espacio de propuestas integradas para trabajar con otras asignaturas.
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Unidad 4: Materiales, herramientas, maquinas, procesos e

instrumentos
* De la materia prima a la industria: concepto de materializacion. Proyecto
tecnoldgico.
® Representacion grdfica: introduccidn al dibujo técnico, sistema Monge.
¢ Instrumentos, herramientas y mdquinas en el proceso de produccién. Aplicacion.

Unidad 5: Procesador de textos Word
¢ Descripcion de la pantalla.

Caracteristicas del teclado.

El mend Archivo.

El mend Edicidn.

Utilizacidn de la Ayuda.

Herramientas ortogrdficas.

Formato de cardcter.

Utilizacién del mend Tablas.

Personalizar la barra de herramientas.

Restablecer una barra.

Utilizacién del comando de Impresion.

Integracién de trabajos con otras asignaturas.
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Unidad 6: Mecanismos
# Sistemas de control. La automatizacion.
#+ Sistemas neumadticos e hidrdulicos.

Unidad 7: Planilla de calculo Excel
¢ Descripcion de la pantalla de trabajo.

Utilizacién de la Ayuda.

Utilizacién del mend Archivo.

Utilizacion del mend Edicidn.

Formato de celdas: dar formato a nimeros, copia de formato, ocultar y mostrar

celdas y columnas.

Férmulas: referencias relativas y absolutas de una celda, trabajo con férmulas

matemdticas simples, significado de valores de error.

#* Funciones: SUMA, PROMEDIO, MAXIMO, MINIMO, CONTAR.ST, SI.

¢ Grdficos : tipos de grdficos, afiadir un grdfico a una hoja, editar y modificar un
grdfico creado.

¢ Utilizacién del comando Impresién.

¢ TIntegracién de trabajos con otras asignaturas.
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Unidad 8: Procedimientos de la Tecnologia
#+ Proyecto tecnoldgico y analisis de producto tecnologico. Actividad integradora de saberes.
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